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l. Presentacion

El presente Manual General de Organizacion de Radiotelevision de Veracruz (RTV), tiene como objetivo
enumerar las atribuciones del Organismo, para llevar a cabo de manera eficiente y transparente las responsabilidades
correspondientes en su &mbito de competencia y relaciones de coordinacion entre las diversas areas que conforman
esta Entidad.

Este documento se desarroll6 en apego a la Metodologia establecida en la Guia para la Elaboracion de Manuales
Administrativos emitida por la Contraloria General del Estado, a fin de dar cumplimiento al articulo 40 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Derivado de lo anterior, la informacién contenida en este documento se ha estructurado de manera que facilite su
consulta y apoyo a las actividades desarrolladas en cada area, para lo cual se consideran los siguientes rubros:

e Antecedentes, donde se describen los cambios organizacionales y funcionales que ha experimentado
Radiotelevisién de Veracruz desde su creacion.

e Marco Juridico, en el que se mencionan los documentos que norman su funcionamiento y el ejercicio de
sus atribuciones acorde a Radiotelevision de Veracruz.

e Atribuciones, que enumeran las facultades encomendadas al Director General de Radiotelevision de
Veracruz de acuerdo con el Reglamento Interior.

e Estructura Orgénica, que muestra las areas que integran Radiotelevisién de Veracruz.

e Descripcion de Puestos, apartado que contempla la identificacion, las funciones y las relaciones de
coordinacion interna y externa, del personal adscrito directamente al Director General de Radiotelevision de
Veracruz.

e Directorio, que enlista los nombres de los servidores publicos titulares de las areas que forman parte de
Radiotelevisién de Veracruz.

e Firmas de Autorizacion, a través de las cuales se precisa la responsabilidad de cada area en la elaboracién,
revision y autorizacion del documento.

La informacion que constituye este documento fue obtenida a través del andlisis del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, que determina las atribuciones que le corresponden a cada area organizacional y nivel
jerarquico, asi como, de la informacién proporcionada por las areas, lo cual permiti6 obtener datos para la elaboracion
de la descripcion de los puestos, complementando con entrevistas directas al personal responsable de las areas en
cuestion, interviniendo en su actualizacion las areas de este Organismo en coordinacion con la Subdireccidon
Administrativa.

Finalmente, es oportuno sefialar que el lenguaje empleado en el presente manual se interpretara en sentido igualitario
para hombres y mujeres, por consiguiente, no busca generar ninguna distincion, ni marcar diferencias entre hombres
y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccién efectuada hacia un género representan ambos sexos.
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1. Antecedentes

En el afio de mil novecientos ochenta, por iniciativa del Gobernador del Estado, el Lic. Rafael Hernandez Ochoa, se
firma con el entonces Secretario de Comunicaciones y Transportes, Emilio Mdjica Montoya, un convenio de
concesion para la formacion de un canal de television en el Estado de Veracruz.

El veintitrés de agosto del mismo afio es publicada en la Gaceta Oficial del Estado la solicitud de expropiacion del
terreno ubicado en Cerro de Galaxia sin namero, lugar en el que se establece el edificio de la televisora.

El seis de enero de mil novecientos ochenta sale al aire la primera sefial de television generada en México por un
canal de television cultural y educativo operado por el Gobierno de un Estado: XHGV TV MAS, television de
Veracruz, siendo Gobernador del Estado el Sefior Rafael Hernandez Ochoa. Corta el liston inaugural el entonces
presidente de la Republica, Lic. José Lopez Portillo.

El diecisiete de mayo de mil novecientos ochenta y siete la sefial del canal sale del aire con la finalidad de
remodelarse y cambiar de imagen. El dieciocho de junio del mismo afio regresa la sefial al aire, una vez remodelado
el edificio y con la adquisicion de equipo nuevo.

En enero de mil novecientos noventa y dos, se crea la Red Nacional de Radiodifusoras y Televisoras Educativas y
Culturales, Asaciacion Civil, de la que el canal es miembro fundador.

El siete de febrero del mil novecientos noventa y cuatro el canal deja de llamarse 4+ y a partir de entonces se llama
TV MAS, Television de Veracruz.

Con la toma de posesion, el 1ro. de diciembre de mil novecientos noventa y ocho del Lic. Miguel Aleman Velazco
como Gobernador del Estado de Veracruz, se nombra Director General al periodista Miguel A. Sanchez de Armas.

Bajo su direccion, TV MAS cambia su programacion y se inicia la modernizacion tecnoldgica y de transmision del
canal. Por otra parte, gestiona la desincorporacion de TV MAS de la entonces Coordinacién General de
Comunicacion Social del Gobierno del Estado.

El diecinueve de marzo de mil novecientos noventa y nueve mediante decreto expedido por el Gobernador del
Estado, Miguel Aleman Velazco, se crea el Organismo Publico Descentralizado Radiotelevisién de Veracruz,
decreto publicado en la Gaceta Oficial del Estado el dia veinte de mismo mes y afio.

Con fecha once de marzo de dos mil ocho mediante mandato expedido por el C. Gobernador del Estado, Fidel
Herrera Beltran se publica en la Gaceta Oficial el Decreto que reforma y adiciona el diverso por el que se crea el
Organismo Publico Descentralizado Radiotelevision de Veracruz, siendo Director General el Lic. David Cuevas
Garcia.

Asimismo, el dos de diciembre de dos mil once, la Junta de Gobierno autoriza el nuevo Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, en el cual se manifiesta la reestructuracion organica llevada a cabo en el Organismo,
bajo la direccion del Lic. Juan Octavio Pavon Gonzélez, con la finalidad de atender las demandas de la sociedad
veracruzana y las directrices de gobierno que encabeza el Gobernador del Estado, Dr. Javier Duarte de Ochoa.

Posteriormente, y con la finalidad de evolucionar tecnoldgicamente a los cambios de la era digital, con fecha 13 de
abril de 2020 se actualiza la estructura organica de Radiotelevision de Veracruz, otorgando una atencion particular
en los contenidos para plataformas digitales, siendo Gobernador del Estado de Veracruz el Ing. Cuitldhuac Garcia
Jiménez y Director General de este Organismo el Mtro. Victor Hugo Cisneros Hernandez.

El 20 de abril del 2023 se lleva a cabo una actualizacion al Reglamento Interior del Organismo, a través del Acuerdo
que Reforma y Adiciona Diversas Disposiciones del Reglamento Interior del Organismo Puablico Descentralizado
Radiotelevisién de Veracruz publicado en la Gaceta oficial NOm. Ext. 158, buscando mejorar la programacion y
calidad de productos que se transmiten a la audiencia veracruzana.
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I11. Marco juridico

Estatal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Reforma en el DOF del 22/111/2024.

Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién. Reforma en el DOF del 01/1V/2024.

Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial. Publicada en el DOF del 01/V11/2020.

Ley Federal de Juegos y Sorteos. Publicada en el DOF del 31/X11/1947.

Ley Federal del Derecho de Autor. Reforma en el DOF del 01/V11/2020.

Ley Federal del Trabajo. Reforma en el DOF del 04/1V/2024.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Reforma en el DOF del 24/X1/2023.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Reforma en el DOF del 20/V/2021.
Ley General de Salud. Reforma en el DOF del 01/1V/2024.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales. Reforma en el DOF del 01/1V/2024.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Publicada en el DOF
del 26/1/2017.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica. Reforma en el DOF del 20/V/2021.

Ley General de Contabilidad Gubernamental. Reforma en el DOF del 01/1V/2024.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. Reforma en el DOF del 20/V/2021.

Ley General de Archivos. Reforma en el DOF del 19/1/2023.

Ley del Impuesto al Valor Agregado. Reforma en el DOF del 12/X1/2021.

Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television, en Materia de Concesiones, Permisos y Contenido de
las Transmisiones de Radio y Television. Reforma en el DOF del 10/X/2002.

Reglamento de Radio y Television en Materia Electoral. Reforma en el DOF del 19/1X/2023.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor. Reforma en el DOF del 14/1X/2005.

Reglamento de la Ley Federal de Juegos y Sorteos. Reforma en el DOF del 16/X1/2023.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Reforma en el
DOF del 14/11/2024.

Contrato Ley de la Industria de la Radio y la Television. Reforma en el DOF del 22/1V/2022.

Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 26/111/2024.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del
12/1/2024.

Ley de Educacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 04/11/2020.

Ley de Salud del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 04/11/2020.

Ley de Proteccion Civil y la Reduccion del Riesgo de Desastres para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave. Reforma en la GOE del 28/11/2020.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en
la GOE del 20/X11/2022.

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de Llave.
Reforma en la GOE del 19/VI11/2023.

Ley de Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 28/X11/2018.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 29/X1/2018.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. Reforma en la GOE del 21/X11/2022.
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e Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave.
Publicada en la GOE del 27/X11/1990.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 30/\//20109.

e Leyparalalgualdad entre Mujeres y Hombres para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma
en la GOE del 10/1X/2020.

e Ley para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion Pablica Municipal. Reforma en
la GOE del 16/X/2017.

e Leydel Sistema Estatal Anticorrupcion de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del
20/X11/2022.

e Cddigo Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del 19/V1/2023.

e Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en la GOE del
01/VI11/2022.

e Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Reforma en
la GOE del 20/X11/2022.

e Decreto que crea el Organismo Publico Descentralizado Radiotelevision de Veracruz. Publicado en la
GOE del 20/111/1999.

e Decreto que reforma y adiciona el diverso por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado
Radiotelevisién de Veracruz. Reforma en la GOE del 13/1V/2020.

e Reglamento Interior de Radiotelevision de Veracruz. Publicado en la GOE del 16/V11/2012.

e Acuerdo que Reforma y Adiciona Diversas Disposiciones del Reglamento Interior del Organismo Publico
Descentralizado Radiotelevision de Veracruz. Publicado en la GOE del 20/1V//2023.

e Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024. Publicado en la GOE del 05/V1/2019.

e Convenio de Singularidad. Aprobado por el Organismo Publico Descentralizado Radiotelevision de
Veracruz y el Sindicato de Trabajadores de la Industria de la Radiodifusion, Televisién, Similares y
Conexos de la Republica Mexicana, el 15/V/2023.

e Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz. Publicado en la
GOE del 12/111/2020.

e Cadigo de Conducta de Radiotelevision de Veracruz. Aprobado por la Contraloria General del Estado, el
22/1X/2020.
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V. Atribuciones

De conformidad con lo que establece el Reglamento Interior de Radiotelevision de Veracruz en el capitulo tercero
"Del Director General", articulo 7, que a la letra dice:

Avrticulo 7. El Director General del Organismo, sera designado y removido por el Gobernador del Estado y tendra
las atribuciones siguientes:

I. Dirigir y administrar el Organismo;
I1. Hacer cumplir los acuerdos de la Junta de Gobierno y de su Presidente;
I11. Ejercer la representacion legal del Organismo;

IV. Nombrar, crear y suprimir puestos, asi como remover al personal del Organismo, con base en el presupuesto
autorizado y segun las necesidades que se generen en cumplimiento de sus objetivos;

V. Otorgar poderes generales y especiales a personal de este Organismo, para que representen legalmente a
Radiotelevisién de Veracruz;

VI. Formular los programas, presupuestos de egresos y previsiones de ingresos del Organismo, y someterlos a la
aprobacion de la Junta de Gobierno;

VII. Elaborar y someter a la consideracion de la Junta de Gobierno, el Reglamento Interior, Estructura Orgéanica y el
Manual de Organizacion y Procedimientos, asi como proponer a la propia Junta de Gobierno las modificaciones a
tales instrumentos;

VIII. Rendir a la Junta de Gobierno, en sus reuniones ordinarias, un informe de las actividades desarrolladas;
IX. Presentar anualmente a la Junta de Gobierno el balance general y los estados financieros que correspondan;

X. Comunicar a los integrantes de la Junta de Gobierno las convocatorias a las sesiones que se refiere el articulo 9°
del Decreto que reforma y adiciona el diverso por el cual se crea el Organismo Publico Descentralizado
Radiotelevisién de Veracruz;

XI. Presentar a la Junta de Gobierno las propuestas que permitan hacer mas eficiente la operacion del Organismo;

XII. Procurar, en el ambito de su competencia, que los programas del Organismo sean congruentes con los
programas
estatales de desarrollo y las directrices de la Coordinacion General de Comunicacién Social;

XII1. Certificar las copias de los documentos que se obren en los archivos del Organismo;

XIV. Suscribir, de acuerdo con las normas establecidas, los convenios y contratos con personas fisicas y morales
que permitan el cumplimiento de los objetivos del Organismo;

XV. Fungir como representante legal para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de riguroso dominio, estos
altimos previa autorizacion de la Junta de Gobierno, en lo concerniente a la disposicion del patrimonio del
Organismo, con todas las facultades generales y las especiales que requieran clausula especial conforme a la ley, sin
limitacion alguna y con facultades de sustitucion Unicamente por cuanto a las facultades relativas a pleitos y
cobranzas y actos de administracion;

XVI. Establecer los mecanismos necesarios para el dptimo aprovechamiento de los bienes muebles, inmuebles,
equipos técnicos y maquinaria del Organismo y tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones se realicen
de manera congruente y eficaz;
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V. Atribuciones

XVII. Establecer los medios que permitan hacer eficiente la administracion; el mejoramiento y ampliacién de su
cobertura; el desarrollo de la barra de programacion y el mantenimiento del equipo técnico y maquinaria para que el
Organismo cumpla con sus objetivos y funciones;

XVIII. Promover apoyos financieros y prestacion de servicios que contribuyan al incremento del patrimonio y logro
de los objetivos del Organismo;

XIX. Asesorar y apoyar, cuando asi lo requiera el asunto, a dependencias publicas o instancias privadas, previo
convenio respectivo;

XX. Coadyuvar con las distintas instancias publicas, privadas, académicas, sociales y deportivas a realizar las tareas
relacionadas con los fines sefialados por el Decreto que reforma y adiciona el diverso por el cual se crea el
Organismo Publico Descentralizado Radiotelevision de Veracruz;

XXI. Coordinar a las Subdirecciones para la planeacién institucional y establecer los objetivos estratégicos y las
metas a alcanzar durante su administracion;

XXII. Procurar el 6ptimo aprovechamiento de los recursos humanaos, materiales y financieros del Organismo;
XXII1. Emitir titulos de crédito, previa autorizacion de la Junta de Gobierno;

XXIV. Administrar los recursos econdmicos y materiales provenientes de los Gobiernos Federal, Estatal y
Municipales; asi como las aportaciones de particulares por legado o donaciones, o por cualquier otro titulo, de igual
forma, los beneficios que se obtengan por financiamientos y fideicomisos en los que se sefiale como beneficiario al
Organismo. También administrard los derechos de autor que provengan de las producciones de obras
cinematogréficas, de radio y televisién, y audiovisuales; del mismo modo las utilidades, dividendos, intereses,
rendimientos de sus bienes, aportaciones, derechos, concesiones, permisos, franquicias, bienes, derechos y
autorizaciones que, por cualquier medio legal adquiera el Organismo, previo conocimiento de la Junta de Gobierno;

XXV. Administrar adecuadamente los bienes muebles o inmuebles que le transmitan los Gobiernos Federal, Estatal
y Municipales;

XXVI. Contratar prestadores de apoyo técnico y/o asesoria externa;

XXVII. Efectuar las adquisiciones, arrendamientos, conservacién, uso, destino, afectacion, enajenacion, baja,
almacenamiento, control de inventario y, en general, todo acto relacionado con la administracién de bienes
propiedad

estatal asignados a este Organismo;

XXVIII. Delegar en los servidores publicos subalternos, para la mejor organizacién del trabajo, cualquiera de sus
atribuciones, excepto aquellas que por disposicion de ley o de este Reglamento sean indelegables;

XXIX. Tramitar la autorizacién de la H. Legislatura del Estado, para la enajenacion de bienes muebles e inmuebles,
previa aprobacion de la Junta de Gobierno y una vez que exista avallo de la Secretaria de Finanzas y Planeacion; v,

XXX. Las demés que le sefialen las disposiciones legales y le confiera el Gobernador del Estado y la Junta de
Gobierno.

El Director General en sus ausencias temporales menores de diez dias serd suplido por el Subdirector
Administrativo. Cuando la ausencia sea mayor o definitiva, el Gobernador del Estado designara a quien lo supla.
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V. Estructura organica

VERACRUZ T CGE fER A
GOB[ERNO » Contraloria
DEL ESTADO General gl Estado CRUZ
ME LLENA DE ORGULLO
CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION Y FUNCION PUBLICA
REGISTRO ESTATAL DE ESTRUCTURAS URGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 26 fracciones XXXVI, XXXVII y XXXVIII, del Reglamento
Interior de la Contraloria General, se extiende la validacién numero:

__~RTV-15-AE0-052-358
e abril, 2020

MTRO. MIGUEL ANGEL VEGA GARCIA i
DIRECTOR GENERAL DE TRANSPARENCIA, ANTICORRUPCION
Y FUNCION PUBLICA

ad A LWAT L
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Jefe(a) inmediato(a):

H. Junta de Gobierno.

Subordinados
Inmediatos:

Secretaria(o) Directiva(0).

Titular de la Unidad Juridica.

Titular de la Unidad de Acuerdos y Alianzas.

Titular de la Unidad de Transparencia.

Titular de la Unidad de Género.

Titular de la Subdireccion de Radio.

Titular de la Subdireccion de Television.

Titular de la Subdireccidn de Noticias y Programas Informativos.
Titular de la Subdireccion de Deportes.

Titular de la Subdireccidn de Operaciones.

Titular de la Subdireccidn de Contenidos para Plataformas Digitales.
Titular de la Subdireccion Administrativa.

Jefe(a) de la RTV Delegacion (Veracruz-Boca del Rio y Sur Coatzacoalcos).

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales del Director General menores de diez
dias seran suplidas por el Subdirector Administrativo. Cuando la ausencia sea mayor o
definitiva, el Gobernador del Estado designaré a quien lo supla.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de dirigir el funcionamiento y operacion del Organismo Publico Descentralizado
Radiotelevisién de Veracruz; de autorizar la programacion radiofonica, televisiva y de contenidos para plataformas
digitales a transmitir por Radiotelevision de Veracruz; asi como de coordinar la difusion a través de la radio, televisién
y plataformas digitales del Organismo.

Ubicacion en la estructura organica

H. JUNTA DE GOBIERNO

DIRECCION GENERAL

SECRETARIA(O)
DIRECTIVA(O)

UNIDAD DE ACUERDOS Y

UNIDAD JURIDICA ALIANZAS

UNIDAD DE

TRANSPARENCIA UNIDAD DE GENERO

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE NOTICIASY SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCIONDE SUBDIRECCION DE

INFORMATIVOS DIGITALES

RTV DELEGACION
(VERACRUZ-BOCA DEL
RIOY SUR
COATZACOALCOS)

Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subdi »
Adu aireccion Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO

Funciones

1. Dirigir el funcionamiento y operacion del Organismo en apego a la normatividad vigente en la materia,
con el objeto de lograr los objetivos estratégicos, las estrategias y lineas de accion.

2. Autorizar la programacion radiofénica, televisiva y de contenidos para plataformas digitales a transmitir
por Radiotelevision de Veracruz, asi como los proyectos de produccion de nuevos programas Y la
cancelacion de los que hayan concluido su ciclo, con el objeto de que estén acorde con los objetivos y
funciones del Organismo.

3. Coordinar la difusion a través de la radio, televisién y plataformas digitales del Organismo, contenidos
culturales, infantiles, de servicio, de entretenimiento, especiales, informativos, deportivos, educativos,
tecnolégicos y de interés en general para la sociedad, con el objeto de atender las necesidades de la
audiencia.

4. Ejercer la representacién legal del Organismo, o en su caso, otorgar poderes generales y especiales al
personal a su cargo conforme a la normatividad establecida, con el fin de salvaguardar los intereses del
mismao.

5. Autorizar la implementacion de técnicas, métodos y procesos que permitan el mejoramiento y ampliacién
de la cobertura y el desarrollo de la barra de programacién, a fin de cumplir con la planeacion
institucional.

6. Autorizar el mantenimiento del equipo técnico y maquinaria, con el objeto de mantener el
aprovechamiento de los bienes muebles e inmuebles del Organismo.

7. Concretar acciones de intercambio tecnoldgico relacionadas con programas con programas radiofénicos y
televisivos, mediante la firma de convenios con instituciones publicas, privadas y particulares, para el
mejoramiento del Organismo.

8. Coordinar la elaboracién de los programas, presupuesto de egresos y previsiones de ingresos del
Organismo, con la finalidad de someterlos a la aprobacion de la H. Junta de Gobierno.

9. Supervisar la administracién de los recursos humanos, financieros y materiales del Organismo, incluyendo
los beneficios obtenidos por financiamientos y fideicomisos, con el objeto de optimizar su uso y cumplir
con la normatividad en la materia.

10. Gestionar apoyos financieros y prestacién de servicios que contribuyan a satisfacer las necesidades del
Organismo, con la finalidad de cumplir los objetivos planteados e incrementar el patrimonio del mismo.

11. Autorizar la aplicacion de los recursos que por derechos de autor provengan de las producciones de obras
cinematograficas, de radio y television, y audiovisuales, previo conocimiento de la H. Junta de Gobierno,
con el objeto de atender los requerimientos del Organismo.

12. Vigilar las adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion, baja,
almacenamiento y control de inventario, con la finalidad de inspeccionar todo acto relacionado con la
administracién de bienes del Organismo.

13. Evaluar la gestion de las areas a su cargo, con el objeto de cumplir con la planeacion institucional
implementada.

14. Supervisar que los contratos de transmision, publicidad y contenido, que existen entre el Organismo y
otros entes cumplan con lo estipulado, a fin de brindar certidumbre juridica al mismo.

15. Coordinar la contratacién de prestadores de apoyo técnico y/o asesoria externa, en apego a la normatividad
vigente en la materia, con el objeto de optimizar el desempefio del Organismo.

11
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GOBIERNO M > CRUZ Radiotelevision de Veracruz
DEL ESTADO Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO
Funciones

16. Autorizar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcidn y demas incidencias del personal del
Organismo, con el objeto de atender las necesidades operativas de las areas.

17. Autorizar los cambios de los puestos de la plantilla de personal, a fin de cubrir las necesidades operativas
que se generen en cumplimiento de las funciones establecidas en cada area.

18. Coordinar la actualizacion del Reglamento Interior, la Estructura Organica y los Manuales
Administrativos de Radiotelevision de Veracruz, con el objeto de obtener su autorizacion ante la H. Junta
de Gobierno.

19. Coordinar la calendarizacion de reuniones, presentacion de informes, balance general, estados financieros
y convocatorias pertinentes, ante la H. Junta de Gobierno, con el fin de dar cumplimiento al Reglamento
Interior de este Organismo.

20. Asesorar en materia de radio, television y plataformas digitales, a las instancias publicas, privadas,
académicas, sociales y deportivas, con el objeto de promover su desarrollo y modernizacion.

21. Proponer la enajenacion de bienes muebles e inmuebles del Organismo, ante la H. Junta de Gobierno y
previo avallio de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, con el fin de gestionar la autorizacion
correspondiente de la H. Legislatura del Estado.

22. Vigilar las acciones encaminadas en la difusion de la informacion pablica, a fin de dar cumplimiento a las
obligaciones juridico-administrativas en materia de transparencia.

23. Coordinar la apertura de cuentas bancarias y la emision de titulos de crédito, éstos Ultimos previa
autorizacion de la H. Junta de Gobierno, con la finalidad de solventar las necesidades operativas del
Organismo.

24. Proporcionar, de acuerdo con los mecanismos establecidos, copias certificadas de los documentos que se
encuentran en los archivos de las areas del Organismo, para atender las solicitudes de informacién que se
presenten.

25. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:

1. LaH. Junta de Gaobierno. 1. Someter a su consideracién los programas,
presupuestos y asuntos relevantes para el
funcionamiento y operacién del Organismo.

2. Los Titulares de las Subdirecciones, 2. Transmitir instrucciones, solicitar
Jefaturas de Unidad y de Delegacion de informacién y supervisar las actividades
RTV. asignadas, asi como verificar el

cumplimiento de los objetivos establecidos
para cada una de las areas del Organismo.

Comunicacion Externa

CON: PARA:

1. El Gobernador del Estado. 1. Recibir instrucciones, solicitar
autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. La Coordinacién General de Comunicacion 2. Planear y coordinar actividades
Social. institucionales.

3. Las Dependencias y Entidades de Ila 3. Tratar asuntos relacionados con la difusion
Administracion Publica Estatal. de los programas de gobierno, proporcionar

informacion y coordinar actividades.

4. Las Instituciones publicas y privadas. 4. Intercambiar informacion 'y  coordinar
actividades para la realizacion de programas
de radio y/o television.

5. La Oficina de Programa de Gobierno. 5. Proporcionar informacion de los programas y
actividades desarrolladas por el Organismo,
para la integracién del Informe de Gobierno.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Secretaria(o) Directiva(o).

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz.

Subordinados

Inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso

- . El servidor publico que designe el Director General de Radiotelevision de Veracruz.
de ausencia temporal:

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de organizar la agenda del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de
Veracruz, asi como de elaborar oficios, solicitudes y tarjetas informativas.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

SECRETARIA(O)
DIRECTIVA(O)

Fecha Elaboré Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacion L
Subdireccién

Admini . Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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DEL ESTADO
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Funciones

1. Organizar la agenda del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, a fin de dar
cumplimiento a los compromisos contraidos.

2. Elaborar oficios, solicitudes vy tarjetas informativas, con el objeto de atender los requerimientos de
informacion de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

3. Archivar la documentacion de la Direccién General de Radiotelevision de Veracruz, a fin de mantener
ordenado e identificado el material archivistico.

4. Citar a los participantes de las reuniones relacionadas con la Direccion General de Radiotelevision de
Veracruz, para garantizar el desarrollo de las mismas.

5. Controlar las actividades de emision y recepcion de los documentos competencia del area, a través del
Sistema de Gestién Documental, con el fin de conocer el estado que guardan y su ubicacion.

6. Actualizar el directorio telefonico del Organismo, asi como de las dependencias afines al Organismo, para
su localizacion en caso necesario.

7. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.
2. El personal de las diversas areas que integran 2. Recibir informacion necesaria para realizar
el Organismo. las actividades encomendadas.
Comunicacion Externa
CON: PARA:
1. Los Organismos, Dependencias, 1. Proporcionar informacion en atencién a las
Instituciones Publicas y Privadas, asi como indicaciones del Titular de la Direccion
Medios de Comunicacion. General de Radiotelevision de Veracruz.
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GOBIERNO M > CRUZ Radiotelevision de Veracruz
DEL ESTADO Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO

Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Unidad Juridica.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz.

Subordinados

Inmediatos- Analista Juridico(a).

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de coordinar la elaboracion de los proyectos de acuerdos o convenios en los que
deba intervenir el Organismo; de elaborar las demandas, denuncias, quejas, recursos 0 amparos que correspondan; asi
como de asesorar a las diversas areas del Organismo en materia juridica cuando asi lo requieran.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GEMERAL
. UMIDAD DE
UNIDAD JURIDICA ACUERDOS Y
ALIANZAS
ANALISTA
JURIDICO[A)
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subdi »
ubdireccion . ., .
Administrati Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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GOBIERNO M > CRUZ Radiotelevision de Veracruz
DEL ESTADO Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO
Funciones

1. Coordinar la elaboracion de los proyectos de acuerdos o convenios en los que deba intervenir el
Organismo, a fin de someterlos a consideracion del Titular de la Direccion General.

2. Elaborar las demandas, denuncias, quejas, recursos 0 amparos que correspondan, para su presentacion ante
las instancias conducentes.

3. Asesorar a las diversas areas del Organismo en materia juridica cuando asi lo requieran, con la finalidad de
aplicar correctamente la normatividad vigente.

4. Representar legalmente al Organismo en los diversos Juzgados y Tribunales Estatales y Federales, asi
como en los actos juridicos que le solicite el Titular de la Direccion General, a fin de solventar las
situaciones legales presentadas en el Organismo.

5. Emitir su opinion juridica en la aplicacion de las disposiciones legales y normativas que deba cumplir el
Organismo, a fin de que se realicen sus funciones dentro del marco de legalidad.

6. Informar a las areas del Organismo las resoluciones, laudos, mandamientos y ejecutorias que le sean
notificadas, asi como las modificaciones legales que sean competencia de las mismas, con la finalidad de
cumplir con la legislacion aplicable.

7. Someter a consideracién del Titular de la Direccién General, la rescision y/o terminacién anticipada de los
contratos celebrados por el Organismo, a fin de salvaguardar los intereses del Organismao.

8. Revisar los proyectos de contratos, convenios o dictamenes, gestionados por las areas del Organismo, a fin
de otorgar su visto bueno.

9. Elaborar las modificaciones o reformas que requiera la normatividad del Organismo, para su presentacion
al Titular de la Direccion General.

10. Intervenir, cuando se requiera, en los procedimientos de licitaciones publicas y simplificadas que realice el
Organismo, para que los procedimientos se realicen dentro del marco legal establecido.

11. Intervenir en el levantamiento de actas administrativas por faltas cometidas por servidores publicos del
Organismo, con el objeto de respetar la legislacion vigente en la materia.

12. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir y recibir informacion; asi como
coordinar actividades.

3. Las diversas é&reas que integran el 3. Proporcionar asesoria en materia juridica.

Organismo.
Comunicacion Externa
CON: PARA:

1. La Secretaria de Gobierno. 1. Tratar asuntos relacionados con el ambito de
su competencia.

2. La Oficina de Programa de Gobierno. 2. Tratar asuntos relacionados con aspectos
legales del Organismo que le sean
encomendados.

3. Los Organos Jurisdiccionales e Instancias 3. Representar al Organismo en el &mbito de su

Federales y Estatales. competencia, cuando asi corresponda.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Unidad de Acuerdos y Alianzas.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Analista Administrativo(a).

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales serdn sustituidas por el servidor

publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de generar acuerdos y alianzas de colaboracion que permitan realizar intercambios
de contenidos de radio y television para el Organismo; de desarrollar estrategias que permitan producir acuerdos y
alianzas para el Organismo; asi como de organizar la verificacion del cumplimiento de los acuerdos institucionales

generados por el Organismo.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCIGON

GENERAL
. UNIDAD DE
UNIDAD JURIDICA ACUERDOSY
ALIANZAS
AMNALISTA
ADMINISTRATIVO(A)
Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subdireccis
ubdireccion . ., .
Administrati Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

1. Generar acuerdos y alianzas de colaboracion que permitan realizar intercambios de contenidos de radio y
television para el Organismo, con el objeto de diversificar su programacion.

2. Desarrollar estrategias que permitan producir acuerdos y alianzas para el Organismo, con el fin de someterlas
a aprobacion del Titular de la Direccion General y lograr su implementacion.

3. Organizar la verificacion del cumplimiento de los acuerdos institucionales generados por el Organismo, con
el objeto de salvaguardar los intereses del mismo.

4. Otorgar respuesta a las solicitudes de otros medios de comunicacion, con el objeto de lograr el acuerdo o la
alianza conducente.

5. Proporcionar informacion al Titular de la Unidad Juridica de los acuerdos y alianzas a intervenir por el
Organismo, con el objeto de elaborar los contratos y convenios conducentes.

6. Fungir como enlace de Radiotelevision de Veracruz ante La Red de Radiodifusoras y Televisoras Educativas
y Culturales de México, A.C., con el objeto de dar seguimiento a los acuerdos y acciones acordadas en las
asambleas como miembros de la misma.

7. Establecer relaciones publicas con las radiodifusoras y televisoras de México, con la finalidad de
intercambiar contenidos audiovisuales y digitales.

8. Analizar contenidos que enriquezcan la barra de programacion de RADIOMAS y de TVMAS, provenientes
de otros sistemas de comunicacién u organizaciones nacionales o extranjeras, con la finalidad de considerar
con el Titular de la Direccion General su inclusién en la programacion del Organismo.

9. Gestionar la autorizacion del Titular de la Direccion General, para la participacion del Organismo en
exposiciones, eventos especiales y congresos, a fin de brindar informacion acerca del catalogo de productos
y servicios de esta Entidad, y conocer las mejores practicas en materia de televisién, radio y plataformas
digitales.

10. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:
El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

El personal subordinado. 2. Transmitir y recibir informacién; asi como
coordinar actividades.

Las Subdirecciones de Radio, Television, 3. Intercambiar informacion para la realizacion
Deportes, Contenidos para Plataformas de contratos y convenios, asi como informar
Digitales, y Noticias y Programas los beneficios y obligaciones de los mismos.

Informativos.

La Subdireccion Administrativa. 4. Dar seguimiento al pago oportuno de los
programas Yy/o series adquiridas por el
Organismo, asi como cualquier gestion que
implique el uso de recursos del Organismo.

El Titular de la Unidad Juridica. 5. Coordinar la elaboracién de los contratos y
convenios, y vigilar su cumplimiento.

El Departamento de Patrocinios. 6. Apoyar en la elaboracion del catédlogo de
productos y servicios, y dar seguimiento a la
planeacién de campafias de promocion de los
productos y servicios del Organismo.

Las diversas &reas que integran el Organismo. 7. Solicitar informacion y coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON: PARA:
La Red de Radiodifusoras y Televisoras 1. Dar seguimiento a las acciones emprendidas
Educativas y Culturales de México, A.C. por la misma.
Las Dependencias y Entidades de Ila 2. Coordinar actividades, segun instrucciones
Administracién Pablica Estatal. del Titular de la Direccién General.
Los Organismos, Instituciones Puablicas y 3. Gestionar y/o dar seguimiento a convenios
Privadas y Medios de Comunicacion. establecidos.
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Identificacion
Nombre del Puesto: Titular de la Unidad de Transparencia.
Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Ninguno.

Suplencia en

de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

caso

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de analizar las solicitudes de acceso a la informacién publica recibidas para su
atencion; de solicitar a las areas del Organismo la informacion de oficio concerniente; asi como de verificar que la
informacion a publicar cumpla con los principios de maxima publicidad y libre acceso, obligatoriedad, disponibilidad,
congruencia, homogeneidad, veracidad y vigencia; acorde con la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

UNIDAD DE UNIDAD DE
TRANSPARENCIA GENERO

Fecha Elaboré Revisé Autorizo

Elaboracién

Autorizacion L
Subdireccién

Agosto, 2024

. . Direccion General H. Junta de Gobierno
Septiembre, 2024 Administrativa
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Funciones

1. Analizar las solicitudes de acceso a la informacion publica recibidas para su atencion, con la finalidad de
conceder las respuestas conducentes.

2. Solicitar a las areas del Organismo la informacién de oficio concerniente a la Ley 875 de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica para Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con el objeto de
mantener actualizada la Plataforma Nacional de Transparencia.

3. Verificar que la informacion a publicar cumpla con los principios de maxima publicidad y libre acceso,
obligatoriedad, disponibilidad, congruencia, homogeneidad, veracidad y vigencia, con el fin de evitar
sanciones por el incumplimiento a los Lineamientos Generales de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica para Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

4. Otorgar las respuestas de informacion requeridas al Organismo con el fundamento legal conducente, a fin
de tener certeza que se otorga la informacion o rechaza con base en lo establecido en la normatividad
aplicable.

5. Revisar la informacién publica del Organismo otorgada a los interesados, con el objeto de respetar los
acuerdos que clasifican la informacién con caracter de reservada o confidencial.

6. Analizar propuestas de mejora que faciliten el trdmite y la adecuada atencidn a las solicitudes de acceso a
la informacion puablica, a fin de someterlas a visto bueno del Titular de la Direccion General.

7. Orientar a los particulares en la elaboracion de las solicitudes de informacién publica y de ejercicio de
derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn, oposicion y portabilidad de datos personales, cuando asi lo
requieran, asi como cuando la informacién solicitada corresponda a otro sujeto obligado, a fin de que
realicen el trdmite en el formato y ante la instancia conducente.

8. Realizar los trdmites administrativos originados en las audiencias efectuadas por el Instituto Veracruzano
de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, para su atencidn y seguimiento conforme a
lo que indica la normatividad en la materia.

9. Tramitar los procedimientos que emprenda el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales, con motivo de los recursos interpuestos por los solicitantes, con el objeto
de defender su postura dentro de lo establecido en la Ley.

10. Generar el catdlogo de la informacién o de los expedientes clasificados como reservados, a fin de tener
certeza de la clasificacion de la informacion en posesién del Organismo con base en lo establecido en la
normatividad aplicable.

11. Elaborar informe de las solicitudes de acceso a la informacion publica, sus resultados y los costos de
atencion de este servicio, asi como los tiempos obtenidos en otorgar las respuestas, con el objeto de
mantener los registros actualizados.

12. Proponer al Titular de la Direccion General, proyectos laborales que permitan mejorar la realizacion de las
actividades en la Unidad a su cargo, con el propésito de obtener su aprobacion.

13. Informar a los servidores publicos del Organismo los beneficios y responsabilidades que conlleva el
acceso a la informacion publica, a efecto de que las conozcan y cumplan con la normatividad en la
materia.

14. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del &rea y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:

1. El Titular de la Direccion General de
Radiotelevisién de Veracruz.

1.

Recibir instrucciones, solicitar
autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. Las diversas d&reas que integran el 2. Recabar, recibir y tramitar dentro del plazo
Organismo. establecido en la ley correspondiente, las
solicitudes de acceso a la informacion
publica.
Comunicacion Externa
CON: PARA:

1. Los particulares.

2. El Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion 'y  Proteccion de Datos
Personales.

1.

2.

Recibir las solicitudes de acceso a la
informacion publica y entregar la respuesta a
los mismos, dentro del plazo establecido.

Recibir 'y enviar la  informacion
correspondiente  en cumplimiento a la
normatividad establecida.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Unidad de Género.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Analista Administrativo(a).

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de realizar acciones transversales para institucionalizar la perspectiva de género
en el Organismo; de promover en el Organismo, a través de la sensibilizacion, los derechos de las mujeres que generen
una cultura fundamentada en la igualdad; asi como de asesorar en materia de igualdad de género al personal del

Organismo que lo solicite.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

UNIDAD DE UNIDAD DE
TRANSPARENCIA GEMERO

AMNALISTA
ADMINISTRATIVO(A)

Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subdi »
Adu direccion Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

1. Realizar acciones transversales para institucionalizar la perspectiva de género en el Organismo, con la
finalidad de impulsar liderazgos igualitarios, el acceso al trabajo a hombres y mujeres en igualdad de
circunstancias.

2. Promover en el Organismo, a través de la sensibilizacion, los derechos de las mujeres que generen una
cultura fundamentada en la igualdad, con el objeto de evitar acciones que refuercen la discriminacion y
desigualdad entre ambos sexos.

3. Asesorar en materia de igualdad de género al personal del Organismo que lo solicite, para coadyuvar en el
desarrollo integral de los servidores publicos.

4. Intervenir en los procesos de planeacion y programacion del Organismo, con el fin de proponer las medidas
que permitan transversalizar la perspectiva de género en el mismo.

5. Elaborar proyectos de actualizacion en la normatividad administrativa con perspectiva de género, a fin de
coadyuvar en la formulacion de un marco juridico-administrativo equitativo para ambos géneros.

6. Elaborar el Programa Anual de Trabajo Para la Igualdad y no Violencia, con la finalidad de someterlo a
autorizacion del Titular de la Direccion General.

7. Elaborar el diagndstico en materia de igualdad de género en el Organismo, con la finalidad de presentarlo
al Titular de la Direccion General y al Sistema Estatal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

8. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir y recibir informacion; asi como
coordinar actividades.

3. Las diversas areas que integran el Organismo. 3. Asesorar en las funciones del &mbito de su
competencia.

Comunicacion Externa

CON: PARA:

1. El Instituto Veracruzano de las Mujeres. 1. Coordinar actividades en cumplimiento a la
normatividad establecida.

28



GOBIERNO

‘*‘ VERACRUZ
% DEL ESTADO

&

¥ ‘fERA Manual general de organizacion

= o 7o CRUZ Radiotelevision de Veracruz
Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO

Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Subdireccion de Radio.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Secretaria(o) Directiva(o).

Titular del Departamento de Produccion de Radio.

Titular del Departamento de Programacion y Continuidad de Radio.
Jefe(a) de RTV Musica.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de coordinar la produccion, realizacion y contenidos de programas, capsulas,
promocionales y demas productos radiofonicos; asi como de autorizar la parrilla diaria de programacion de la

radiodifusora.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

. B SUBDIRECCION DE . ~ SUBDIRECCION DE B
SUBDIRECCION DE SUBDIREEC\@NDE NOTICIASY SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOPARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(O)
DIRECTIVA(O)
DEPARTAMENTODE DEPARTAMENT»ODE
P PROGRAMACIONY -
DRODR\A(;;ENDE CONT:\AL[J]II[QADDE RTVMUSICA
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subdireccis
ubdireccion . ., .
Administrati Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

1. Coordinar la produccion, realizacion y contenidos de programas, capsulas, promocionales y demas
productos radiofonicos, a efecto de cumplir con las actividades encomendadas.

2. Autorizar la parrilla diaria de programacion de la radiodifusora, con el fin de establecer los espacios y
tiempos conducentes a transmitir.

3. Establecer, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, las
politicas para la produccién y programacion del area a su cargo, con el objeto de unificar los parametros de
audio.

4. Definir, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, los objetivos
institucionales a alcanzar por la radiodifusora, con el objeto de conocer las metas y el tiempo para su logro.

5. Verificar que la produccion y programacion de la radiodifusora se apegue a la normatividad general de radio
y transmisién, con el objeto de evitar sanciones.

6. Proponer al Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, proyectos de produccion de
programas y propuestas de inclusion de nuevos programas en RADIO MAS, a fin de obtener su autorizacion.

7. Supervisar periodicamente los mecanismos y procedimientos de la produccion radiofénica, a fin de
establecer medidas correctivas.

8. Supervisar la transmision diaria de la radiodifusora, con el objeto de detectar las inconsistencias presentadas
y establecer medidas correctivas, en caso de ser necesario.

9. Proponer la cancelacién de programas radiofénicos que hayan cumplido su ciclo de transmisién al Titular
de la Direccion General de Radiotelevisidn de Veracruz, con la finalidad de obtener su aprobacién.

10. Autorizar la transmision de programas de radio producidos de manera interna o externa al Organismo, con
el objeto de asegurar que cumplan con los lineamientos de calidad en audio y contenido.

11. Establecer estrategias de imagen e innovacion para aumentar el nimero de radioescuchas, a efecto de dar a
conocer la programacion de RADIO MAS al mayor nimero de personas en el ambito estatal, nacional e
internacional.

12. Supervisar la aplicacion de los presupuestos asignados a la produccion de programas radiofénicos, para
verificar su ejecucion.

13. Autorizar los mensajes y anuncios especiales a transmitir por la radiodifusora, para cumplir con las politicas
establecidas por las autoridades competentes en la materia.

14. Proponer la adquisicion de equipo radiofonico actualizado y el uso de las nuevas tecnologias al Titular de
la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, a fin de obtener su autorizacion.

15. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del &rea y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir y recibir informacidn; asi como
coordinar actividades.

3. El Titular de la Subdireccion de Television. 3. Coordinar los enlaces en comdn, asi como los
tiempos y espacios para alguna transmisién
relevante.

4. EIl Titular de la Subdireccion de Noticias y 4. Integrar los espacios noticiosos

Programas Informativos. correspondientes a radio.
5. El Titular de la Subdireccién de Operaciones. 5. Solicitar servicios operativos para realizar la

programacion correspondiente.

6. EIl Titular de la Subdireccion de Contenidos 6. Solicitar las imagenes y disefio de edicion
para Plataformas Digitales. visual para lograr una adecuada presentacion
en plataformas digitales.

7. El Titular de la Subdireccién Administrativa. 7. Coordinar las propuestas para la generacion
de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

8. Las diversas areas que integren el Organismo. 8. Asesorar en las funciones del ambito de su
competencia, solicitar 'y  proporcionar
informacion, asi como coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON: PARA:
1. Las Dependencias y Entidades de la 1. Coordinar la inclusion de programas
Administracion Publica Estatal. especiales y spots en la programacion.
2. La Coordinaciéon General de Comunicacién 2. Solicitar y proporcionar informacién, asi
Social. como coordinar actividades.
3. Los Organismos, Instituciones Publicas y 3. Coordinar actividades para la integracion
Privadas y Medios de Comunicacion. de informacién o su participacién en la

programacion de la radiodifusora.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Subdireccion de Television.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz.
Secretaria(o) Directiva(o).

Subordinados Auxiliar Administrativo(a).

Inmediatos: Titular del Departamento de Produccion de Television.

Titular del Departamento de Programacion y Continuidad de Television.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de coordinar la produccion, realizacion y contenidos de programas, capsulas,
promocionales y demas productos televisivos; asi como de autorizar la parrilla diaria de programaciéon de la
televisora.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

) ) SUBDIRECCION DE ) i SUBDIRECCION DE )
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE NOTICIAS Y SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(O) AUXILIAR
DIRECTIVA({Q) ADMINISTRATIVO(A)
DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE )
DE PRODUCCION PROGRAMACION Y
DE TELEVISION CONTINUIDAD DE
TELEVISION
Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracién Autorizacion

Subdireccién

Administrati Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Coordinar la produccién, realizacion y contenidos de programas, capsulas, promocionales y demas
productos televisivos, a efecto de cumplir con las actividades encomendadas.

Autorizar la parrilla diaria de programacion de la televisora, con el fin de establecer los programas y
tiempos establecidos.

Definir, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, los
objetivos institucionales a alcanzar por la televisora, con la finalidad de que se realicen las actividades
pertinentes para lograrlos.

Verificar que la produccion y programacion de la televisora se apegue a la normatividad general de
television y transmisién, con el objeto de evitar sanciones.

Establecer, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, las
directrices para la produccién y programacion de TV MAS, con la finalidad de lograr su uniformidad.

Presentar al Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz los proyectos de produccion
de programas de television, para su autorizacion.

Supervisar la transmision diaria del canal de television TV MAS, con el objeto de detectar las
inconsistencias presentadas y establecer medidas correctivas, en caso de ser necesario.

Supervisar peridédicamente los mecanismos y procedimientos de la produccion televisiva, con la finalidad
de asegurar su correcto cumplimiento.

Proponer la adquisicién o cancelacion de programas, series y/o peliculas de televisién al Titular de la
Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, con el objeto de obtener su aprobacion.

Autorizar la transmision de programas de televisién producidos de manera interna o externa al Organismo,
con el objeto de asegurar que cumplan con los lineamientos de calidad de imagen y contenido.

Autorizar los mensajes y anuncios especiales a transmitir por la televisora, para cumplir con las politicas
establecidas por las autoridades competentes en la materia.

Coordinar las actividades del personal a su cargo, a fin de asignar las producciones de los programas y de
los productos audiovisuales.

Promover la adquisicion de equipo técnico de television y el uso de las nuevas tecnologias, con el objeto
de mantener al Organismo a la vanguardia.

Supervisar la correcta aplicacion de los presupuestos establecidos para la produccion de los programas
televisivos asignados, con la finalidad de determinar ahorros.

Supervisar la elaboracion de los informes y expedientes técnicos necesarios para la compra de equipo
televisivo por medio de la licitacion que corresponda, en coordinacién con la Subdireccion de
Operaciones, a fin de someterlos a aprobacién del Titular de la Direccién General de Radiotelevision de
Veracruz.

Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:

El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar

Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar
informacion y supervisar las actividades
asignadas.

La Subdireccion de Radio. 3. Coordinar los enlaces en comdn, asi como
los tiempos vy espacios para alguna
transmision relevante.

La Subdireccion de Noticias y Programas 4. Integrar los espacios noticiosos

Informativos. correspondientes a television, asi como
coordinar actividades para las transmisiones
en comdn.

La Subdireccién de Operaciones. 5. Solicitar servicios operativos para las
producciones respectivas.

La Subdireccién Administrativa. 6. Coordinar las propuestas para la generacion
de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

El Departamento de Disefio e Imagen a 7. Coordinar la realizacion de la barra de

Cuadro. continuidad de TV MAS.

Las diversas éareas que integran el 8. Solicitar y proporcionar informacion para el

Organismo. logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa
CON: PARA:

Las Dependencias y Entidades de Ila 1. Coordinar jornadas de trabajo para la

Administracion Publica Estatal. difusion de las actividades y programas que
desarrollan.

La Coordinacion General de Comunicacion 2. Solicitar y proporcionar informacion, asi

Social. como coordinar actividades.

Los Organismos, Instituciones Puablicas y 3. Obtener informacion para su inclusion en los

Privadas y Medios de Comunicacion. programas de la televisora.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Subdireccion de Noticias y Programas Informativos.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Secretaria(o) Directiva(o).

Titular del Departamento de Produccion de Naticias.

Titular del Departamento de Informacion y Redaccion de Noticias.
Titular del Departamento de Programas Informativos.

Jefe(a) de la Agencia RTV Noticias.

Subordinados
Inmediatos:

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

publico que designe el Director General.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de coordinar la produccion y programacion de noticieros y programas
informativos; asi como de planear el contenido de la informacién que se incluira de manera diaria en los noticieros.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

i ) SUBDIRECCION DE ) i SUBDIRECCION DE i
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE MNOTICIAS Y SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(O)
DIRECTIVA([Q)
DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y REERITH AGENCIARTY
i e B
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracién Autorizacion Subdi »
ubdireccion . ., .
Administrati Direccién General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

1. Coordinar la produccién y programacion de noticieros y programas informativos, a fin de mantener
informada a la audiencia del acontecer estatal, nacional e internacional.

2. Planear el contenido de la informacion que se incluird de manera diaria en los noticieros, en coordinacion
con el Jefe de Departamento de Informacion y Redaccion de Noticias, con el objeto de definir temas,
entrevistas, asi como la cobertura de eventos en la agenda diaria y seguimiento de temas de interés.

3. Revisar la informacién estatal, nacional e internacional a difundir, con el propdsito de garantizar su
objetividad y veracidad.

4. Coordinar la produccion y transmision de programas informativos, a fin de cumplir con la programacion
establecida.

5. Presidir las mesas de redaccion e informacion, con la finalidad de articular los temas que se desarrollan en
la jornada laboral.

6. Coordinar programas de trabajo con los reporteros y corresponsales, a fin de realizar reuniones de
evaluacién y proyeccion de nuevos espacios a reforzar en la Entidad.

7. Autorizar las coberturas informativas a efectuar por el personal a su cargo, a fin de obtener informacion
noticiosa de interés para la poblacion.

8. Supervisar que la produccién de los noticieros y de los programas informativos cumpla con la
normatividad en la materia, para garantizar seguridad juridica en el Organismo.

9. Someter a consideracion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, proyectos de
noticieros y programas informativos, para su inclusién en la barra de programacion de radio o television.

10. Coordinar la realizacién de proyectos de investigacion periodistica, debate y mesas redondas, a fin de
generar contenidos para la programacion noticiosa.

11. Evaluar los noticieros y programas informativos, a fin de establecer medidas correctivas, en caso de ser
necesario.

12. Gestionar transmisiones en vivo de caracter informativo para radio y television, a fin de diversificar las
emisiones correspondientes.

13. Proponer la adquisicion de equipo para el funcionamiento de la Subdireccién a su cargo y el uso de las
nuevas tecnologias en materia noticiosa al Titular de la Direccién General de Radiotelevision de Veracruz,
a fin de obtener su autorizacion.

14, Supervisar el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el &rea, a fin llevar a cabo correctamente
los procedimientos y mecanismos establecidos en la Subdireccion a su cargo.

15. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar
informacion y supervisar las actividades
asignadas.

3. La Subdireccion de Operaciones. 3. Solicitar servicios operativos para la

realizacion de los noticieros y programas
informativos.

4. La Subdireccion Administrativa. 4. Coordinar las propuestas para la generacion
de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

5. Lasdiversas areas que integran el Organismo. 5. Solicitar y proporcionar informacion para el
logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON: PARA:
1. Las Dependencias y Entidades de la 1. Coordinar actividades respecto a la difusion
Administracion Publica Estatal. de las actividades y programas que
desarrollan.
2. Los Organismos, Instituciones Publicas y 2. Obtener informacion para su inclusién en los
Privadas y Medios de Comunicacién. espacios informativos.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Subdireccion de Deportes.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Secretaria(o) Directiva(o).

Titular del Departamento de Produccion de Deportes.
Titular del Departamento de Informacion y Redaccion de Deportes.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de supervisar la produccion y programacién de los espacios informativos de

deportes; asi como de planear el contenido de las emisiones deportivas del dia.

Ubicacion en la estructura organica

DIREGCION
GENERAL

i i SUBDIRECCION DE ) i SUBDIRECCION DE i
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE NOTICIAS Y SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMIMISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA[O)
DIRECTIVA(O)
DEPARTAMENTO
DE PRODUCCION DE INFORVACION Y
DE DEPORTES DEPORTES
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion Subdirecci
ubdireccién . ., .
Adminisirati Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024 ministrativa
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Funciones

1. Supervisar la produccién y programacion de los espacios informativos de deportes, a fin de mantener
informada a la opinién publica de las actividades y programas del Gobierno Estatal y Federal, asi como del
acontecer estatal, nacional e internacional.

2. Planear el contenido de las emisiones deportivas del dia, con el objeto de recabar la informacion
correspondiente.

3. Autorizar la temética de la informacion deportiva estatal, nacional e internacional, con el propdsito de
difundir temas con objetividad y veracidad.

4. Coordinar las actividades correspondientes en la realizacién de producciones y eventos deportivos
especiales, a fin de producirlos de acuerdo con lo planeado.

5. Supervisar que la produccion de los espacios deportivos cumpla con la normatividad en la materia, para
garantizar en este aspecto seguridad juridica en el Organismo.

6. Someter propuestas de nuevos espacios deportivos en la barra de programacion a consideracion del Titular
de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, con la finalidad de obtener su aprobacion.

7. Promover transmisiones en vivo de caracter deportivo para radio y television, a fin de diversificar las
emisiones correspondientes.

8. Supervisar la produccion y programacion deportiva, con el propésito de verificar que coincidan con los
objetivos del Organismo.

9. Evaluar los espacios deportivos de la programacion, a fin de proponer mejoras y establecer medidas
correctivas, en caso de ser necesario.

10. Supervisar el cumplimiento de los lineamientos establecidos en el &rea, a fin de comprobar la aplicacion
de los procedimientos y mecanismos de produccion.

11. Proponer la adquisicién de equipo para el funcionamiento de la Subdireccién a su cargo y el uso de las
nuevas tecnologias en materia deportiva al Titular de la Direccion General de Radiotelevision de
Veracruz, a fin de obtener su autorizacion.

12. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:
El Titular de la Direccion General de Recibir instrucciones, solicitar

Radiotelevisién de Veracruz.

El personal subordinado.

La Subdireccién de Operaciones.

La Subdireccién Administrativa.

Las diversas areas que integran el
Organismo.

autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar
informacién y supervisar las actividades
asignadas.

Solicitar  servicios operativos para las
producciones respectivas.

Coordinar las propuestas para la generacion
de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

Solicitar y proporcionar informacion para el
logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON:

PARA:

Las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal.

Los Organismos, Instituciones Publicas y
Privadas y Medios de Comunicacion.

Los promotores de eventos, ligas infantiles,
representantes de ligas, y directores u
homologos del deporte en el Estado de
Veracruz.

Coordinar actividades respecto a la difusion
de las actividades y programas deportivos
que desarrollan.

Obtener informacion para su inclusion en los
espacios deportivos.

Obtener y difundir la informacién deportiva
en las emisiones correspondientes.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Subdireccion de Operaciones.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Secretaria(o) Directiva(o).

Auxiliar Administrativo(a).

Titular del Departamento de Servicios Operativos.

Titular del Departamento de Mantenimiento y Soporte Técnico.
Titular del Departamento de Transmisiones y Enlaces.

Titular del Departamento de Disefio e Imagen a Cuadro.
Titular del Departamento de Videoteca.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales serdn sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de supervisar la asignacion de los servicios operativos de produccién que las
diversas areas del Organismo soliciten, de supervisar las actividades del mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de radio, television y transmision; asi como de supervisar el funcionamiento de los enlaces de
radiocomunicacion y del equipo de transmisiones de radio, television y satelital.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

i i SUBDIRECCION DE i ) SUBDIRECCION DE
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE NOTICIAS Y SUBDIRECCION DE ‘SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DERORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(O) AUXILIAR
DIRECTIVA(Q) ADMINISTRATIVO(A)
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTANENTO
DE SERVICIOS DE DE OF DISERO £ DEPARTAMENTO
OPERATIVOS MANTENIMIENTO Y TRANSMISIONES Y IMAGEN A CUADRO DE VIDEQTECA
SOPORTE TECNICO ENLACES
Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracion Autorizacion L
Subdireccién . ., .
Administrativa Direccion General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024

41




VERACRUZ ¥ \r'ERA Manual general de organizacion

GOBIERNO M > CRUZ Radiotelevision de Veracruz
DEL ESTADO Radio * Televisién de Veracruz ME LLENA DE ORGULLO
Funciones

1. Supervisar la asignacion de los servicios operativos de produccion que las diversas areas del Organismo
soliciten, con el objeto de satisfacer sus requerimientos en tiempo y forma.

2. Supervisar las actividades del mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de radio, television y
transmision, a fin de conservarlos en buen estado de operacion.

3. Supervisar el funcionamiento de los enlaces de radiocomunicacién y del equipo de transmisiones de radio,
television y satelital, de acuerdo con la normatividad del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) y
lo pactado con empresas publicas y privadas, con el objeto de garantizar la calidad de la sefial durante las
transmisiones.

4. Supervisar la instalacién de los equipos electrénicos requeridos por las producciones de radio y television,
con el objeto de evitar irregularidades durante las transmisiones.

5. Proponer al Titular de la Direccién General de Radiotelevisién de Veracruz, la actualizacion tecnolégica
del equipo radiofénico, televisivo, satelital y de radiofrecuencia, a fin de generar un producto
vanguardista.

6. Verificar la ingesta y administraciéon de archivos del servidor de video, para asegurar que las areas de
produccion del Organismo puedan disponer de los materiales necesarios.

7. Supervisar la organizacion del archivo del material videografico que se genera con la grabacion y
transmisién de eventos y programas cubiertos por el Organismo, asi como de otros medios y televisoras
cuya informacién y contenidos sean de interés e importancia para el mismo, con el objeto de garantizar su
disponibilidad.

8. Supervisar los servicios de disefio, iluminacién, imagen y escenografia del Organismo, a fin de que la
composicién visual de las personas a cuadro sea estética, atractiva y arménica con la identidad del mismo.

9. Coordinar la elaboracion de los expedientes técnicos de los equipos y sistemas requeridos para la
operacion de los procesos de produccidn radiofénicos y televisivos, a fin de presentar las propuestas al
Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

10. Coordinar la elaboracién de procesos de control de calidad, con la finalidad de llevar a cabo una mejora
continua en las actividades.

11. Promover el desarrollo de procesos operativos de produccion que incorporen las nuevas tecnologias, para
vincular la ciencia, la tecnologia, la produccion y el capital humano de acuerdo con los presupuestos
asignados.

12. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON: PARA:
1. El Titular de la Direccién General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y

coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir instrucciones, solicitar
informacion y supervisar las actividades
asignadas.

3. Los Titulares de las Subdirecciones de 3. Atender las solicitudes de los servicios

Radio, Televisién, Noticias y Programas operativos que correspondan para cada una
Informativos, Deportes y Contenidos para de las producciones que generan.

Plataformas Digitales.

4. El Titular de la Subdireccion Administrativa. 4. Coordinar las propuestas para la generacion

de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

5. Las diversas areas que integran el 5. Solicitar y proporcionar informacion para el
Organismo. logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON: PARA:
1. Las Dependencias y Entidades de la 1. Tratar asuntos relacionados con los servicios
Administracion Publica Federal y Estatal. operativos del Organismo.
2. La Coordinaciéon General de Comunicacién 2. Solicitar y proporcionar informacion, asi como
Social. coordinar actividades.
3. Las Instituciones y/o Compaiiias Productoras. 3. Intercambiar informacion en el ambito de su

competencia.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Titular de la Subdireccion de Contenidos para Plataformas Digitales.

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Secretaria(o) Directiva(0).

Ejecutivo de Proyectos de Produccion de Contenidos Digitales.
Ejecutivo de Proyectos de Programacion de Contenidos Digitales.
Ejecutivo de Proyectos de Monitoreo y Analisis de Contenidos Digitales.
Jefe(a) de RTV Educacion Presencial y Virtual.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de someter los proyectos de produccién para plataformas digitales al Titular de la
Direccion General de Radiotelevision de Veracruz; de supervisar que la produccion y programacion de los contenidos
para plataformas digitales se apegue a la normatividad general del Organismo; asi como de definir, previo acuerdo con
el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, los objetivos institucionales a alcanzar por la
Subdireccidén de Contenidos para Plataformas Digitales.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

i ) SUBDIRECCION DE i ) SUBDIRECCION DE )
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE NOTICIAS Y SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDOS PARA SUBDIRECCION
RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(Q)
DIRECTIVA({D)
EJECUTIVO DE EJECUTIVO DE o )
PROYECTQS DE PROYECTOS DE MONITOREO Y RTV EDUCACION
PRODUCCION DE PROGRAMACION ANALISIS DE PRESENCIALY
CONTENIDOS DE COMTENIDOS CONTENIDOS VIRTUAL
DIGITALES DIGITALES DIGITALES
Fecha Elaboré Reviso Autorizo
Elaboracion Autorizacion L
Subdireccién . ., .
Administrativa Direccién General H. Junta de Gobierno
Agosto, 2024 Septiembre, 2024
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Funciones

1. Someter los proyectos de produccion para plataformas digitales al Titular de la Direccion General de
Radiotelevisién de Veracruz, con la finalidad de obtener su autorizacion.

2. Supervisar que la produccion y programacién de los contenidos para plataformas digitales se apegue a la
normatividad general del Organismo, con el objeto de cumplir con la misma.

3. Definir, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, los objetivos
institucionales a alcanzar por la Subdireccién de Contenidos para Plataformas Digitales, con la finalidad de
que se realicen las actividades pertinentes para lograrlos.

4. Someter a autorizacion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, los mecanismos,
lineamientos y politicas para la produccion y programacion de contenidos en plataformas digitales, con la
finalidad de obtener uniformidad en los parametros de produccién y programacion.

5. Evaluar la inclusion de nuevos contenidos, considerando su viabilidad y factibilidad financiera, con el objeto
de proponer los proyectos al Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz y con ello
diversificar los contenidos en plataformas digitales.

6. Supervisar la programacion diaria de contenidos en las diferentes plataformas, a fin de establecer medidas
correctivas, en caso de ser necesario.

7. Someter a autorizacion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz la adquisicion
de contenidos digitales, para fortalecer la barra de programacién de la plataforma digital.

8. Supervisar la programacion de contenidos digitales producidos de manera interna o externa al Organismo,
con el objeto de asegurar que cumplan con los lineamientos de calidad de imagen y contenido.

9. Coordinar el desarrollo de las diferentes producciones de esta subdireccidén seglin sus necesidades, con la
finalidad de optimizar los recursos tecnoldgicos y humanos.

10. Establecer una estrategia comunicativa para los diferentes contenidos para plataformas digitales, a efecto de
optimizar su alcance.

11. Someter a autorizacion del Titular de la Direccién General de Radiotelevision de Veracruz, la adquisicién
de equipo técnico de produccion y el uso de las nuevas tecnologias, con el objeto de mejorar la calidad de
audio e imagen de los productos audiovisuales.

12. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias superiores
para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:
El Titular de la Direccion General de Recibir instrucciones, solicitar

Radiotelevisién de Veracruz.

El personal subordinado.

La Subdireccion de Radio.

La Subdireccién de Television.

La Subdireccién de Operaciones.

La Subdireccion Administrativa.

Las diversas areas que integran el Organismo.

autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar
informacion y supervisar las actividades
asignadas.

Coordinar los contenidos radiofonicos que se
programaran en las diferentes plataformas
digitales, con el apoyo audiovisual
correspondiente.

Coordinar los contenidos de television que se
programaran en las diferentes plataformas
digitales, asi como proporcionar contenido al
area de continuidad para su programacion en
television.

Solicitar servicios operativos para la creacion
de escenografias y disefios para las
producciones respectivas, y organizar la
elaboracion de los informes y expedientes
técnicos necesarios para la compra de equipo
de produccion audiovisual por medio de la
licitacion que corresponda, a fin de someterlos
a consideracion del Titular de la Direccion
General y obtener su aprobacion.

Coordinar las propuestas para la generacién
de ingresos propios para el Organismo y la
integracion del proyecto de Presupuesto de
Egresos e indicadores de gestion, asi como
gestionar los recursos necesarios para el
funcionamiento del area.

Solicitar y proporcionar informacién para el
logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON:

PARA:

Las Dependencias y Entidades de la
Administracién Pablica Estatal.

La Coordinacién General de Comunicacion
Social.

Los Organismos, Instituciones Publicas y
Privadas y Medios de Comunicacion.

Coordinar actividades respecto a la difusién
de las actividades y programas que
desarrollan.

Solicitar y proporcionar informacion, asi
como coordinar actividades.

Obtener informacion para su inclusion en los
contenidos para plataformas digitales.
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Identificacion

Nombre del Puesto: Titular de la Subdireccién Administrativa.

Jefe(a) inmediato(a): Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz.

Secretaria(o) Directiva(o).

Titular del Departamento de Recursos Humanos.

Titular del Departamento de Recursos Financieros.

Titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Titular del Departamento de Tecnologias de la Informacion.

Titular del Departamento de Patrocinios.

Subordinados
Inmediatos:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor
publico que designe el Director General.

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de administrar los recursos humanos, financieros y materiales, asi como los
patrocinios y las tecnologias de la informacién del Organismo; asi como de establecer, con la aprobacion del Titular de
la Direccién General, las politicas, normas, sistemas y procedimientos para la organizacién presupuestal y la
administracion de los recursos humanos y materiales.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

SUBDIRECCION DE
NOTICIASY

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CONTENIDO PARA SUBDIRECCION

RADIO TELEVISION PROGRAMAS DEPORTES OPERACIONES PLATAFORMAS ADMINISTRATIVA
INFORMATIVOS DIGITALES
SECRETARIA(O)
DIRECTIVA(O)
DEPARTAMENTODE DEPARTAMENTO DE
— RECURSOS TECNOLOGIAS DE LA
HUMANOS INFORMACION
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTODE
] RECURSOS PATROCINIOS
FINANCIEROS
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS
L MATERIALESY
SERVICIOS
GENERALES
Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracién Autorizacion

Agosto, 2024

Septiembre, 2024

Subdireccién
Administrativa

Direccion General

H. Junta de Gobierno
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Funciones

10.

11.

12.

13.

14.

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales, asi como los patrocinios y las tecnologias de
la informacion del Organismo, con el propdsito de coadyuvar al logro de los objetivos establecidos.

Establecer, con la aprobacion del Titular de la Direccién General de Radiotelevision de Veracruz, las
politicas, normas, sistemas y procedimientos para la organizacion presupuestal y la administracion de los
recursos humanos y materiales, a fin de garantizar el manejo 0ptimo y transparente de los recursos.

Vigilar la asignacién de los servicios generales y de los recursos financieros, materiales y de equipo
informatico a las diversas areas que integran el Organismo, con el objeto de otorgar la atencion a las
necesidades de las areas administrativas y operativas.

Establecer, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, las
normas y lineamientos respecto a la contratacion, sueldos, salarios, registro, control, correcciones
disciplinarias, estimulos, incapacidades, permisos y licencias del personal del Organismo, con la finalidad
de cumplir con las condiciones generales de trabajo vigentes.

Coordinar la elaboracion de los tramites referentes a los movimientos de altas, bajas y otros relativos al
personal, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz, a fin de
evitar algin incumplimiento administrativo o legal.

Vigilar que se registren los movimientos de personal producidos en el Organismo, a fin de mantener la
plantilla de personal actualizada.

Presentar a consideracion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, el
nombramiento de los empleados de base y de confianza y, en su caso el cese o rescision laboral cuando asi
proceda, en acuerdo con el Jefe de la Unidad Juridica y el Subdirector del area en la cual se encuentre
adscrito el servidor publico, a fin de dar seguimiento tanto a la incorporacién como destitucion de los
servidores publicos cuando asi proceda.

Entregar los nombramientos al personal del Organismo que corresponda, a fin de acreditar el ejercicio de
sus funciones.

Emitir a las areas del Organismo los programas de capacitacion emitidos por la Secretaria de Finanzas y
Planeacion y la Contraloria General del Estado, con la finalidad de ser difundidos.

Someter a consideracion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, instrumentos
de evaluacion en las areas del Organismo, con la finalidad de obtener su aprobacion.

Verificar que el personal adscrito al Organismo cumpla con las normas, politicas y controles establecidos
en el mismo, para aplicar en su caso, en coordinacién con la Unidad Juridica, las medidas preventivas o
correctivas respectivas.

Coordinar la elaboracion del proyecto del Presupuesto de Egresos del Organismo, de acuerdo con los
lineamientos que al efecto se sefialen, a fin de someterlo a consideracion del Titular de la Direccion
General de Radiotelevisién de Veracruz y posteriormente presentarlo a la Junta de Gobierno.

Aprobar, previo acuerdo con el Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, la
erogacion de recursos financieros en apego al marco normativo aplicable en la materia, con el objeto de
cumplir con las obligaciones financieras contraidas.

Coordinar el cierre presupuestal y contable del Organismo, asi como la emision de los informes
respectivos, con el objeto de conocer la situacion financiera al término del ejercicio.
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15. Informar al Titular de la Direccién General de Radiotelevision de Veracruz en lo relativo a la situacion
financiera del Organismo, con el objeto de comparar el gasto presupuestado con el ejercido.

16. Supervisar el pago a proveedores y prestadores de servicios, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal
de las areas y en apego a las normas y lineamientos a que deban sujetarse, con la finalidad de verificar su
cumplimiento.

17. Coordinar el resguardo y control de la documentacién comprobatoria generada por el ejercicio de los
recursos del Organismo, conforme y a fin de cumplir con la normatividad en la materia.

18. Dirigir la realizacion del Programa Anual de Adquisiciones, con la finalidad de atender las necesidades de
las &reas del Organismo.

19. Coordinar con las areas del Organismo la asignacion, resguardo, uso, destino, mantenimiento y baja de
equipo, maquinaria, vehiculos y transportes, a fin de mantener un efectivo control de los mismos.

20. Supervisar la actualizacion del inventario de bienes muebles e inmuebles, a fin de controlar
adecuadamente dichos bienes.

21. Notificar las bajas de bienes muebles e inmuebles al Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenaciones de Bienes Muebles y a la H. Junta de Gobierno de este Organismo, con el
objeto de atender la normatividad en la materia.

22. Supervisar las actividades relacionadas con el mantenimiento de las instalaciones y del mobiliario del
Organismo, con el objeto de mantenerlos en aptas condiciones de operacion.

23. Enviar a la Secretaria de Finanzas y Planeacion los expedientes de contrato que hayan concluido en sus
términos o rescindido, con el objeto de que realice el requerimiento de cancelacion o pago segin proceda,
de la péliza de fianza otorgada por los proveedores.

24. Supervisar el resguardo y clasificacion de la documentacion generada en el Organismo de acuerdo con los
plazos establecidos en la normatividad respectiva, con la finalidad de conservarla y mantenerla
identificada para cuando sea requerida.

25. Verificar que sean atendidos los requerimientos en materia de tecnologias de la informacion de las
diversas areas que integran el Organismo, con la finalidad de garantizar su cumplimiento.

26. Coordinar la implementacion de servicios de comunicacion, programas y/o aplicaciones en los equipos de
cdémputo del Organismo, con el objeto de contribuir en el eficiente desarrollo de sus procesos.

27. Promover el desarrollo de sistemas informaticos, con el objeto de simplificar los procesos administrativos
y reducir los tiempos establecidos.

28. Coordinar la elaboracion del plan estratégico de patrocinios en el Organismo, a fin de cumplir con los
objetivos organizacionales.

29. Supervisar el mercadeo de los productos y servicios del Organismo, con la finalidad de atraer ingresos
propios al mismo.

30. Solicitar al area que corresponda del Organismo, las producciones, las copias y/o transfers de material
videogréafico necesarias para los clientes y/o instancias competentes, cuando asi proceda, a fin de cumplir
sus requerimientos.

31. Solicitar la intervencién de la Unidad Juridica en la recuperaciéon de pagos vencidos por contratos o
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convenios celebrados, anexando la documentacidn soporte de las acciones realizadas, a fin de salvaguardar
los intereses del Organismo.

32. Solicitar a la Unidad Juridica la validacion del contenido a publicar en television, radio y/o plataforma
digital de algin patrocinio o mencién, con el objeto de asegurar que su difusion esté acorde con la
normatividad vigente.

33. Autorizar, previo conocimiento del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz y
como representante legal del Organismo, los contratos y/o convenios realizados por el personal a su cargo,
con la finalidad de aprobar su realizacion.

34. Someter a consideracion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz las medidas
de modernizacion y simplificacion administrativa, para optimizar la gestion publica en el Organismo.

35. Coordinar la elaboracion y/o actualizacion de los Manuales Administrativos del Organismo, con el objeto
de mantenerlos actualizados.

36. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna

CON:

PARA:

El Titular de la Direccion General de
Radiotelevisién de Veracruz.

El personal subordinado.

Las diversas é&reas que integran

Organismo.

Recibir instrucciones, solicitar
autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

Transmitir instrucciones, solicitar

informacion y supervisar las actividades
asignadas.

Solicitar y proporcionar informacion para el
logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.

Comunicacion Externa

CON:

PARA:

La Secretaria de Finanzas y Planeacion.

La Contraloria General del Estado.

El Organo de Fiscalizacion Superior del

Estado de Veracruz (ORFIS).

Las Instituciones Bancarias.

Los Sindicatos.

Coordinar  actividades respecto a la
asignacion y el ejercicio de recursos.

Proporcionar 'y  recibir  informacion
relacionada con el &mbito de su competencia.

Tratar asuntos relacionados con la
realizacion de auditorias y la solventacién de
observaciones.

Tratar asuntos relacionados con las cuentas
bancarias del Organismo.

Tratar asuntos relacionados con el personal
del Organismo y dar respuesta a las
peticiones del mismo.
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Identificacion

Nombre del Puesto:

Jefe(a) de la RTV Delegacion (Veracruz-Boca del Rio y Sur Coatzacoalcos).

Jefe(a) inmediato(a):

Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz.

Subordinados
Inmediatos:

Reportero(a).

Editor(a).

Conductor(a) de Programas.
Camarografo.

Asistente de Produccion
Operador(a) en Mantenimiento.
Analista Administrativo(a).

Suplencia en caso
de ausencia temporal:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 5 del Reglamento Interior de
Radiotelevision de Veracruz, las ausencias temporales seran sustituidas por el servidor

publico que designe el Director General.

Descripcion general

El titular de este puesto es responsable de someter a autorizacion del Titular de la Direccion General de Radiotelevision
de Veracruz, los objetivos estratégicos y las metas a alcanzar por la Delegacion; de revisar la informacién generada en
la region; asi como de revisar la redaccion y el contenido de las notas informativas.

Ubicacion en la estructura organica

DIRECCION
GENERAL

RTV DELEGACION
(VERACRUZ-BOCA
DELRIO Y SUR

COATZACOALCOS)
erorTERo ooy | | 0L | | cumsocno || REEISE | | SEERSRIAR | | souiiow
Fecha Elaboré Revisé Autorizo
Elaboracién Autorizacion

Agosto, 2024

Septiembre, 2024

Subdireccién
Administrativa

Direccion General

H. Junta de Gobierno
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1. Someter a autorizacién del Titular de la Direccidon General de Radiotelevisién de Veracruz, los objetivos
estratégicos y las metas a alcanzar por la Delegacion, con el objeto de establecer una adecuada planeacion
institucional en coordinacion con las areas a su cargo.

2. Revisar la informacion generada en la regidn, con el objeto de seleccionar la tematica a incorporar en las
emisiones noticiosas.

3. Revisar la redaccion y el contenido de las notas informativas, para verificar la congruencia de estas o en su
caso efectuar las modificaciones correspondientes.

4. Verificar la elaboracién de los avances informativos, para su inclusién en los espacios noticiosos del
Organismo.

5. Coordinar la grabacion de notas, enlaces trugueados y bloques informativos, para su envio en tiempo y
forma a las oficinas centrales del Organismo.

6. Vigilar que la obtencion de materiales a través de oficinas de prensa, agencias informativas y fuentes de
informacion sea oportuna, ordenada y eficaz, con el objeto de comprobar su veracidad.

7. Seleccionar las fuentes informativas para la cobertura y generacion de la informacién, con el objeto de
organizar los equipos de trabajo.

8. Coordinar la cobertura de las actividades gubernamentales en la circunscripcion territorial de la
Delegacion, a fin de que sea incluida dentro de la programacion de los noticieros.

9. Proponer al Titular de la Direccion General de Radiotelevision de Veracruz, la creacion de secciones
informativas especiales, a fin de ser incorporadas a los espacios noticiosos de radio y television.

10. Aprobar las drdenes de trabajo en la Delegacién, con el objeto de organizar su realizacién.

11. Supervisar el correcto manejo de los recursos financieros asignados a la Delegacién, asi como el
mobiliario y equipo de la misma, a fin de cumplir con la normatividad en la materia.

12. Coordinar el proceso de la acreditacién del personal asignado a cubrir eventos programados en materia
informativa, con el objeto de asegurar su ingreso.

13. Verificar que las actividades desarrolladas en la Delegacion cumplan con la normatividad correspondiente,
para garantizar en este aspecto seguridad juridica en el Organismo.

14. Realizar las actividades inherentes al puesto y aquellas que le sean encomendadas por instancias
superiores para el cumplimiento de los objetivos del area y del Organismo.
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Comunicacion Interna
CON: PARA:
1. El Titular de la Direccion General de 1. Recibir instrucciones, solicitar
Radiotelevision de Veracruz. autorizaciones, proporcionar informacion y
coordinar actividades.

2. El personal subordinado. 2. Transmitir y recibir informacién; asi como
coordinar actividades.

3. La Subdireccion de Noticias y Programas 3. Proporcionar notas informativas para su

Informativos. inclusidn en los espacios noticiosos.

4. La Subdireccion de Operaciones. 4. Coordinar actividades para la transmision en
vivo de eventos y/o programas especiales.

5. La Subdireccion Administrativa. 5. Gestionar  autorizaciones 'y  permisos
correspondientes del personal, asi como la
asignacion de recursos que correspondan.

6. EIl Departamento de Patrocinios. 6. Apoyar en la gestion de convenios para
patrocinios, publicidad y/o comercializacién
de productos y servicios.

7. Las diversas é&reas que integran el 7. Solicitar y proporcionar informacion para el

Organismo. logro de los objetivos establecidos, asi como
coordinar actividades.
Comunicacion Externa
CON: PARA:
1. Los Organismos, Instituciones Publicas y 1. Obtener informacion para su inclusién en los
Privadas y Medios de Comunicacion. espacios noticiosos, asi como realizar
tramites administrativos.
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VII. Directorio

Victor Hugo Cisneros Hernandez
Titular de la Direccion General de Radiotelevisién de Veracruz

Victor Alejandro Guzmén Mendiola
Titular de la Unidad Juridica

Alejandra Ramirez Castilla
Titular de la Unidad de Acuerdos y Alianzas

Mercedes del Carmen Molina Guevara
Titular de la Unidad de Transparencia

Fatima Baez Lopez
Titular de la Unidad de Género

Randy Ramirez Leal
Titular de la Subdireccién de Radio

Claudia Gonzalez Martinez
Titular de la Subdireccion de Televisién

Jair Aranda Martinez
Titular de la Subdireccion de Noticias y Programas Informativos

Daniel Fernando Segundo Hernandez Ortiz
Titular de la Subdireccion de Deportes

Gregorio Olmedo L6pez
Titular de la Subdireccion de Operaciones

Carlos Moisés Aguilar Herrera
Titular de la Subdireccion de Contenidos para Plataformas Digitales

Enrique Antonio Avila Contreras
Titular de la Subdireccion Administrativa

Guillermo Mufioz Herndndez
Titular de la RTV Delegacion Veracruz-Boca del Rio

José Manuel Alor Jiménez
Titular de la RTV Delegacién Sur Coatzacoalcos
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VIIL Firmas de autorizacion
Revis6
VICTOR HUGO CISNYEROS NANDEZ
DIRECTOR GENERAL DE TELEVISION DE VERACRUZ

La presente hoja de firmas constata la autorizacién del Manual General de Organizacion de Radiotelevisién de Veracruz en la
Séptima Sesi6n Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Organismo Piblico Descentralizado Radiotelevision de Veracruz.
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VIII. Firmas de autorizacion

Autorizacién
H. Junta de Gobierno

MTRO. LAZARO ES CARRILLO
SUPLENTE DEL C. GOBE NSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE VERACRUZ D CIO DELA LLAVE

PRESIDENTE SUPLENTE DE

J N’IJA DE GOBIERNO

LIC. HUGO AL
SUPLENTE DEL COORDIN

S

La presente hoja de firmas constata la autorizacién del Manual General de Organizacién de Radiotelevisién de Veracruz en la
Séptima Sesién Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Organismo Piiblico Descentralizado Radiotelevisién de Veracruz.

SPERILLA CASTRO

GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
TARIO SUPLENTE

57



VERACRUZ WESA Manual general de organizacién
GOBIERNO o CK’Z Radiotelevision de Veracruz
DEL ESTADO Radio + Televisién de Veracnuz ME LLENA DE ORGULLD
VIII. Firmas de autorizacién o
VOCALES o \
Mh «7
LIC. RUTH MALENY{ MORENO MORALES LIC. DEKIA SANCHEZ VASQUEZ
SUPLENTE DEL SECRETAR{O"BE GOBIERNO SUPLENTE DEL SECRETARIO DE FINANZAS Y
VOCAL PLANEACION
' VOCAL SUPLENTE
Z
<

“FRANCISCO CUEVAS MARTINEZ

“~ SUPLENTE DEL SECRETARIO DE
DESARROLLO ECONOMICO Y PORTUARIO
VOCAL SUPLENTE

). .

MTRA. DAFNI DANAE ROJASCORTES |
SUPLENTE DEL SECRETARIQ.PE EDUCACION

VOCAL SUPLENTE

LIC. MARIA ANTONIA MORALES LIC. DEMETRIA DOMINGUEZ GOMEZ
GUTIERREZ SUPLENTE DE LA SECRETARIA DE SALUD
SUPLENTE DEL SECRETARIO DE DESARROLLO VOCAL SUPLENTE
AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA P i

=

VOCAL SUPL TE

(i

L?/'Jf) GUEL VALDES GARCIA
UPLENTE DE LA SECRETARIA DE

SUPLENTE DEL SE€RETARIO DE TURISMO

% , PROTECCION CIVIL
VOGAL SURLENTE i VOCAL SUPLENTE
- ' ’ “ -
VKOCIO CASILLAS GOMEZ
CONTRALOR GENERAL

La presente hoja de firmas constata la autorizacién del Manual General de Organizacién de Radiotelevisién de Veracruz en la
Séptima Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Organismo Piiblico Descentralizado Radiotelevision de Veracruz.
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ACTA DE LA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
RADIOTELEVISION DE VERACRUZ

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las once horas del dia dieciocho de
septiembre del afio dos mil veinticuatro, damos inicio a la Séptima Sesion Extraordinaria
de la Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado, Radiotelevision de
Veracruz. Se encuentran presentes en este acto, como suplente del Ing. Cuitlahuac
Garcia Jiménez, Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y Presidente de la Junta de Gobierno, el Mtro. Lazaro Espinosa Carrillo; y los y las
vocales: Lic. Ruth Maleni Moreno Morales, suplente del Secretario de Gobierno; Lic.
Delia Sanchez Vasquez, suplente dei Secretario de Finanzas y Planeacion; Mtra. Dafni
Danae Rojas Cortés, supiente del Secretario de Educacion; Lic. Francisco Cuevas
Martinez, suplente de Secretario de Desarrollo Econémico y Portuario; Lic. Maria Antonia
Morales Gutiérrez, Suplente del Secretario de Desarrollo Agropecuario, Rural y y Pesca;
Lic. Demetria Dominguez Gémez, suplente de la Secretaria de Salud; Lic. Eduardo
Alejandro Echevarri Jasso; suplente del Secretario de Turismo; Lic. José Miguel Valdés
Garcia, representante de la Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Hugo Alberto Esperilla
Castro, suplente del Coordinador General de Comunicacion Social y Secretario de esta
Junta de Gobierno; Lic. Yunuen Rocio Casillas Gomez, suplente del Contralor General y
Comisario de esta Junta de Gobierno; y, Mtro. Victor Hugo Cisneros Hernandez, Director
General de Radioteievision de Veracruz.- - ----------===------=-----------©“--

En cumplimiento a lo estabiecido en el articulo 10 del Decreto que reforma y adiciona ei
diverso por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado Radiotelevision de
Veracruz publicado en la Gaceta Oficial del Estado NUm. Ext. 79 de fecha 11 de marzo del
2008, mismo que modifica el Decreto de Creacién del OPD Radiotelevision de Veracruz, /
publicado en la Gaceta Oficial del Estado Nim. Ext. 34 de fecha 20 de marzo del 1999y,
acorde al primer punto del orden del dia, el Lic. Hugo Aiberto Esperilia Castro informa
que existe quérum legal para la celebracién de esta Sesion Ordinaria y procede a dar

lectura al orden del dia: §\ \/

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

2. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.

3. Puntos de acuerdo de esta Sesion:
3.1 Aprobacion del Manual General de Organizacion de Radiotelevision de '\
Veracruz (

4. Fin de la sesion.

La H. Junta de Gobierno aprobé por unanimidad el primer punto del orden del dia.

Lic. Hugo Alberto Esperilla Castro: El segundo punto del orden del dia corresponde a
la aprobacién del orden del dia.

La H. Junta de Gobierno aprobé por unanimidad el segundo punto del orden del dia.

puntos de acuerdo para esta reunién, tiene la palabra el Mtro. Victor Hugo Cisneros
HEMANHEE. - =~ == momim mmm e mm e i immis SES SIS 2ES SRS SR BRE SR Sl S o

Lic. Hugo Alberto Esperilla Castro: El tercer punto del orden del dia corresponde a los /x

Cerro de la Galaxia SN. Col. Unidad del Bosque, Xalapa, Veracruz, México
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' ACTA DE LA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL
9 ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
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“ Mtro. Victor Hugo Cisneros Hernandez: Acuerdo 07.01.24.09.18: A efecto de dar
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 12, fraccion V, del Decreto que Reforma y
Adiciona el Diverso por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado
Radiotelevision de Veracruz, se presenta para su aprobacién el Manual General de
Organizacién de Radiotelevision de Veracruz. Dicho manual ya fue valorado y aprobado
por la Contraloria General del Estado.

Acuerdo No. 07.01.24.09.18; “La H. Junta de Gobierno aprueba y autoriza el Manual
General de Organizacién de Radiotelevision de Veracruz mismo que debera ser
publicado en la pagina oficial de este Organismo Publico Descentralizado.” - - - ----

-----------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

Lic. Hugo Alberto Esperilla Castro: Una vez desahogado el Orden del Dia, se levanta la
Séptima Sesién Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Organismo Publico {
Descentralizado Radiotelevision de Veracruz, en cumplimiento a lo estipulado en el Decreto
de Creacion siendo las once horas con veinticinco minutos del dia ocho de agosto de dos

mil veinticuatro.
e
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Mtro. Lazaro a Carrillo
Suplente del C. Gobernador Constitudiona stg@do de Veracruz de Ignacio de la Llave

s

Suplente del Secretarie-dé Educacion
Vocal suplente Econdmico y Portuario

Viocal Suplente

\

Lic. Maria Antonia NMorales Gutiérrez, Lic. Demetria Dominguez Gémez
Suplente del Secretario de Desarrollo Suplente de la Secretaria de Salud
Agropecuario, Rural y Pesca Voocal Suplente

iguel Valdés Garcia
Secretaria de Proteccion

o/'-"'-- dro Echevarri Jasso
énte del Secretario de Supl
Turismo
Vocal Suplente
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AL TA DE LA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA/DE GOBIERNO DEL
: ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADQ
RADIOTELEVISION DE VERACRUZ

Radiotelevjsion de Verac

Las presentes firmas forman parte del Acta de la Séptima Sesién Extraordinaria de
la Junta de la Gobierno de Radiotelevision de Veracruz celebrada el dieciocho de
septiembre del afio dos mil veinticuatro.
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' VERACRUZ

ﬁ GOBIERNO
DEL £STADO
CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

VERA
CRUZ 2

VEMAMACNIDE L2 s
S TEh .

ME LLENA DE ORGULLO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccién IV del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro nimero:

RTV-16-DGFI-0653-24-MGO-1618/02
Septiembre 27, 2024 ‘
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